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Schema für einen Zeit- und Arbeitsplan zur Facharbeit 
Zeit insgesamt in Wochen Von ______        bis ______ Bemerkungen  erledigt 

VORPHASE  Klassenstunde vom  
            

 Einführung in die Facharbeit:  
 Klärung der Rahmen- 
 bedingungen und Ziele  

 

PHASE 1  
Thema finden und eingrenzen 

 
von   bis   

  

Thema festlegen und eingrenzen  
von   bis   

  

Methoden festlegen  
von   bis   

  

Konzept / Disposition schreiben  
von   bis   

  

Zeit- und Arbeitsplan aufstellen  
von   bis   

  

PHASE 2  
Material suchen, auswerten und  
gliedern 

 
 
von   bis   

  

Literaturrecherche, Materialsuche  
von   bis   

  

Auswertung  
von   bis   

  

Dokumentieren / Exzerpieren  
(Textstellen herausschreiben) 

 
von   bis   

  

Material ordnen  
von   bis   

  

Gliederung erstellen  
von   bis   

  

PHASE 3  
Rohfassung schreiben 

 
von   bis   

  

Inhaltsverzeichnis erstellen  
von   bis   

  

PHASE 4  
Text überarbeiten 

 
von   bis   

  

Feedback auf Text einholen  
von   bis   

  

Überarbeitungsgang 1:  
Inhalt (Logik, Verständlichkeit) 

 
von   bis   

  

Überarbeitungsgang 2:  
Sprache (Stil) 

 
von   bis   

  

Schlussredaktion: Formales, Anhänge (Ab-
bildungen, Tabellen, Literaturangaben), Lay-
out, Rechtschreibung 

 
 
von   bis   

  

Abgabe der Arbeit (4 Exemplare)  
von   bis   

  

 


